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ВВЕДЕНИЕ
Изучение ПМ 03 Методическое обеспечение образовательного процесса МДК.03.01 Темы 3.1. Теоретические основы методической  деятельности педагога дополнительного образования является важнейшим условием подготовки высококвалифицированных специалистов в области педагога дополнительного  образования. Приступая к изучению междисциплинарного курса, студент-заочник должен внимательно ознакомиться с программой профессионального модуля  и в дальнейшем руководствоваться изложенными в ней теоретическими положениями и методическими указаниями.  Контрольные работы, выполняемые студентами, имеют большое значение в овладении и закреплении знаний по ПМ 03 Методическое обеспечение образовательного процесса МДК.03.01 Теме 3.1. Теоретические основы методической  деятельности педагога дополнительного образования.  Их выполнение учит правильному изложению мыслей, умению связать теорию с практикой.  

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ  К ВЫПОЛНЕНИЮ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ

 Студент заочник в соответствии с учебным планом выполняет одну контрольную работу по  ПМ 03 Методическое обеспечение образовательного процесса МДК.03.01 Теме 3.1. Теоретические основы методической  деятельности педагога дополнительного образования.  Тема контрольной работы выбирается  в соответствии с индивидуальным шифром студента (первая буква фамилии). Выполнять контрольную работу можно только по тем темам, которые относятся к шифру студента (работа, написанная не по своему шифру, не рецензируется).

Для правильного выбора темы необходимо руководствоваться следующей таблицей.
Таблица
Распределение тем контрольных работ для студентов заочного отделения
	№
	Первая буква фамилии
	Номер темы

	1
	А; К; Ш (Щ)
	1; 8; 6

	2
	Б; Т; С; Я;
	2; 9; 7

	3
	В; Е; Ч; Р;
	3; 1; 8

	4
	Ю; Г; М; Ж;
	4; 2; 9

	5
	Л; Я; У; Ф;
	5; 3; 1

	6
	Х; Д; З; И;
	6; 4; 2

	7
	Н; О; П; Э;
	7; 5; 3; 10


Контрольная работа  выполняется по одной из предложенных тем. Например, при выполнении контрольной работы №1, студент, чья фамилия начинается на букву «А» или «К» «Ш», выбирает одну из трех возможных тем (1; 8; 6;).

Контрольная работа представляется не позднее, чем за месяц до начала сессии.
2. МЕТОДИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ:
· контрольная работа должна быть написана в точном соответствии с заданной темой и планом;

· каждая  работа выполняется  на листах формата А-4. Следует пронумеровать  страницы и  оставить  на  них  поля не  менее  3 см  для
  замечаний преподавателя;

· оформление титульного листа выполняется в соответствии с положением написания  контрольных работ ОБПОУ «Советский социально-аграрный техникум имени В.М.Клыкова»;

· недопустимо дословное переписывание текста из учебных пособий, книг, статей;

· каждый  вопрос  надо  начинать  с  новой  страницы; 

· ответы  на  вопросы  желательно  располагать   в   порядке  номеров, указанных  в  задании;

· приводимые в контрольной работе цитаты, цифры и факты должны 
иметь сноски на источник с указанием фамилии и инициалов автора, 
название источника, места и года издания, используемых страниц. Сноски даются под текстом  страницы;

· в конце текста работы необходимо привести список использованной  литературы с указанием фамилии и инициалов автора, название источника, тома, главы,  места и года издания, используемых страниц;

· если  в  работе допущены недочёты  и  ошибки, то  студент должен  выполнить  все  указания преподавателя; 

· контрольные  работы  должны  быть  выполнены  в  срок  в  соответствии  с  учебным  планом – графиком. В  период  сессии  работы на  проверку  не  принимаются; 

· работа,  выполненная  не  по  своему  варианту, не  учитывается  и   возвращается  студенту,  без  оценки; 

· студенты,  не  имеющие  зачёты  по  контрольной  работе, к  экзамену не допускаются.
3.ТЕМАТИКА КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ ПМ 03 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА МДК.03.01 
ТЕМЕ 3.1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ МЕТОДИЧЕСКОЙ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПЕДАГОГА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  
Тема 1.
Современная модель научно – методической работы в учреждении дополнительного образования

План

Введение

1. Понятие «научно – методическая работа».

2. Цели и задачи методической работы.

3. Виды методической деятельности.

4. Содержательные компоненты научно – методической работы педагога дополнительного образования в УДО.

Заключение
Тема 2.
Организация работы научно – методической службы в учреждении дополнительного образования

План

Введение

1. Организационная модель научно – методической службы УДО.

2. Выявление готовности педагогов к самообразованию.

3. Формирование мотивации педагогов к самообразованию.

Заключение
Тема 3. 
Особенности организации проектной деятельности в сфере дополнительного образования
План

Введение

1  Виды, структура, тематическое содержание проектов

2  Этапы реализации проекта

3. Формы презентаций проектов.

Заключение

Тема 4. 
Требования к устному выступлению, отчету, реферированию, конспектированию и логика их подготовки

План
Введение

1. Требования к оформлению, структура и алгоритм отчетов.

2. Требования к оформлению реферата. Этапы работы над рефератом. Требования к содержанию, структуре и оформлению реферата.

3. Подготовка к выступлению. Условия успешной самопрезентации.

4. Оформление результатов выступления.

Заключение
Тема 5.
Теоретические основы методической деятельности педагога дополнительного образования.

План

Введение

1. Методика планирования в работе педагога дополнительного образования.

2. Учебно-календарный план: основные характеристики.

3. Индивидуальный образовательный маршрут.

Заключение

Тема 6. 
Методика и технологии мониторинговых исследований в работе педагога дополнительного образования

План
Введение

1. Понятие и сущность мониторинга.

2. Педагогический мониторинг.

3. Мониторинг образовательной деятельности.

Заключение

Тема 7. 

Методика и технология подготовки статьи в 
научно – методическое издание

План
Введение

1.Технология подготовки статьи в научно – методическое издание.

2. Требование к статье.

3.Оформление списка литературы.

Заключение

Тема 8. 

Виды технологий обобщения опыта работы педагогов 
дополнительного образования детей

План
Введение

1. Портфолио педагога дополнительного образования.

2. Технология подготовки доклада (выступления).

3. Самоанализ.

4. Презентация педагогического опыта.

Заключение
Тема 9. 
Методическое объединение педагогов дополнительного 
образования детей
План

Введение

1. Лаборатории, творческие мастерские, научные общества педагогов.

2. Роль и место научного руководителя в научно – методической службе.

3. Роль и место педагогов дополнительного образования в деятельности научно – методической службы.

Заключение
Тема 10.
Результативность методической деятельности
 педагога дополнительного образования

План

Введение

1. Обобщение педагогического опыта

2. Результативности методической деятельности педагога в условиях дополнительного образования.

3. Методическая продукция.

Заключение

1. ПЕРЕЧЕНЬ РЕКОМЕНДУЕМЫХ УЧЕБНЫХ ИЗДАНИЙ, ИНТЕРНЕТ-РЕСУРСОВ, ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
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