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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Положение о выпускной квалификационной работе (далее - 

Положение) ОБПОУ «Советский социально-аграрный техникум имени В.М. 
Клыкова» (далее – техникум) составлено в соответствии со следующими 
нормативно-правовыми документами: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»; 

− Порядок организации и осуществления образовательной деятельности 
по образовательным программам среднего профессионального образования 
(Приказ Минпросвещения России от 24.08.2022 г. № 762); 

− Порядок проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего профессионального образования 
(Приказ Минпросвещения России от 08.11.2021 № 800); 

− Федеральными государственными образовательными стандартами по 
специальностям: 44.02.01 Дошкольное образование, 44.02.03 Педагогика 
дополнительного образования; 44.02.05 Коррекционная педагогика в 
начальном образовании, 35.02.16 Эксплуатация и ремонт 
сельскохозяйственной техники и оборудования, 35.02.08 Электрификация и 
механизация сельского хозяйства. 

− Методическими рекомендациями по организации выполнения и 
защиты выпускной квалификационной работы в образовательных 
организациях, реализующих образовательные программы среднего 
профессионального образования по программам подготовки специалистов 
среднего звена (направлены письмом Минобрнауки России от 20.07.2015 № 
06-846) 

− Уставом ОБПОУ «Советский социально-аграрный техникум имени 
В.М. Клыкова». 

1.2. Положение определяет порядок и организацию выполнения и 
защиты выпускной квалификационной работы (далее ВКР). 

1.3. Выпускная квалификационная работа в соответствии с 
требованиями ФГОС СПО выполняется в виде дипломной работы для 
педагогических специальностей и дипломного проекта для специальностей 
технического профиля.  

1.4. Выполнение ВКР призвано способствовать систематизации и 
закреплению знаний выпускника при решении конкретных задач, 
совершенствованию ОК и ПК, а также выяснению уровня освоения 
профессиональной образовательной программы.  
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1.5. Защита ВКР является завершающим этапом обучения студента, 
проводится с целью установления соответствия результатов освоения 
образовательных программ среднего профессионального образования 
соответствующим требованиям ФГОС и выявления готовности выпускника к 
осуществлению основных видов профессиональной деятельности. 

1.6. К защите ВКР допускаются обучающиеся, не имеющие 
академической задолженности и в полном объеме выполнившие учебный 
план или индивидуальный учебный план по осваиваемой образовательной 
программе среднего профессионального образования.  

1.7. Необходимым условием допуска к подготовке и защите ВКР 
является предоставление документов, подтверждающих освоение 
обучающимися общих и профессиональных компетенций при изучении 
теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных 
видов профессиональной деятельности. 

1.8. Подготовка и защита ВКР способствует систематизации, 
расширению освоенных во время обучения знаний по 
общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным модулям и 
закреплению знаний выпускника по профессии или специальности при 
решении разрабатываемых в дипломной работе конкретных задач, а также 
выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе и 
направлена на проверку качества полученных обучающимся знаний и 
умений, сформированности общих и профессиональных компетенций, 
позволяющих решать профессиональные задачи.  

1.9. Требования к ВКР определяются профессиональной 
образовательной программой и квалификацией, присваиваемой выпускнику 
после успешного завершения аттестационных испытаний.  

 
2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ ТЕМАТИКИ И ВЫПОЛНЕНИЯ 

ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ 
2.1. Темы ВКР определяются образовательной организацией и должны 

отвечать современным требованиям развития высокотехнологичных 
отраслей науки, техники, производства, экономики, культуры и образования, 
иметь исследовательский и практико-ориентированный характер. Темы 
должны четко соответствовать ПК и ОК одного или нескольких 
профессиональных модулей и отражать основные теоретические положения 
и категории, фундаментальные научные исследования по теме, публикации 
ведущих специалистов и собственный опыт работы. ВКР должна иметь 
актуальность, новизну, практическую значимость. 
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2.2. Тематика ВКР по специальности разрабатывается преподавателями 
техникума совместно с работодателями в начале учебного года. При этом 
студенту предоставляется право предложить свою тему с обоснованием 
целесообразности её разработки, актуальности, практической значимости, 
научной новизны. При определении тематики дипломных работ (проектов) 
необходимо предотвратить возможность плагиата между студентами одной 
специальности (текущего года и в течение предыдущих пяти лет). 

2.3. Темы ВКР после согласования с представителями работодателя, 
обсуждаются на заседаниях профильных цикловых комиссий 
образовательной организации, оформляются протоколом ПЦМК и 
утверждаются приказом директора техникума не позднее 25 ноября 
последнего года обучения. Для подготовки ВКР каждому студенту 
назначается руководитель, рецензент и при необходимости консультант. 
Консультанты назначаются приказом директора техникума из числа 
преподавателей соответствующих дисциплин. Утвержденные темы ВКР 
выставляются на официальный сайт, информационные стенды техникума. 

2.3. ВКР выполняется выпускником с использованием собранных им 
лично материалов, в том числе, в период прохождения преддипломной 
практики, а также работы над выполнением курсовой работы (проекта). 
Выполнение ВКР необходимо начать до производственной практики 
(преддипломной), что обусловлено необходимостью сбора практического 
материала в период её прохождения.  

2.4. По утвержденным темам руководители ВКР разрабатывают 
индивидуальные задания для каждого студента, которые выдаются не 
позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики. 
Индивидуальные задания для специальностей технической направленности 
должны соответствовать установленной форме. Задания на дипломную 
работу (проект) сопровождаются консультацией, в ходе которой 
разъясняются назначение и задачи, структура и объем работы, принципы 
разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение 
отдельных частей дипломной работы (проекта). 

2.5. Общее руководство и контроль над ходом выполнения ВКР 
осуществляется заместителем директора по учебной работе, заведующим 
отделением, председателями ПЦМК в соответствии с должностными 
обязанностями. 

2.6. С целью определения степени готовности ВКР и выявления 
имеющихся недостатков в последнюю неделю подготовки к ГИА проводится 
предварительная защита. Комиссия во главе с заместителем директора по 
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учебной работе при участии заведующего отделением, председателей ПЦМК 
и руководителей дипломных работ (проектов) заслушивает каждого 
выпускника и принимает решение о допуске к защите. Результаты 
предварительной защиты протоколируются.  

 
3. РУКОВОДСТВО ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 

РАБОТОЙ 
3.1. Непосредственное руководство выполнением ВКР возлагается на 

руководителя дипломной работы (проекта), закрепленного приказом 
директора техникума. 

3.2. Руководители дипломных работ (проектов) подбираются из числа 
преподавателей техникума, имеющих опыт работы не менее трех лет. 
Руководителями дипломной работы (проекта) студента-выпускника могут 
быть практические работники, являющиеся специалистами 
соответствующего профиля со стажем работы не менее 3 лет. К каждому 
руководителю может быть прикреплено одновременно не более восьми 
студентов. 

3.3. В обязанности руководителя дипломной работы (проекта) входит: 
− участие в определении тем ВКР, разработке индивидуальных 

заданий для каждого студента; 
− разработка совместно с обучающимися плана дипломной работы 

(проекта); 
− оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы по 

выбранной теме, в разработке индивидуального графика работы на весь 
период выполнения ВКР; 

− консультирование обучающегося по вопросам содержания и 
последовательности выполнения ВКР; 

− осуществление текущего и промежуточного контроля над ходом 
работ по написанию ВКР; 

− чтение представленного чернового варианта работы (целиком или по 
главам); 

− осуществление научного редактирования отдельных частей работ; 
− написание подробного отзыва на готовый текст дипломной работы 

(проекта), подготовка студента к процедуре предзащиты; 
− подбор рецензентов; 
− присутствие при защите и при необходимости выступление с устной 

оценкой проделанного студентом труда. 
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3.4. По завершении обучающимся подготовки ВКР руководитель 
проверяет качество работы, подписывает её и вместе с заданием и своим 
письменным отзывом передает заведующему отделением. 

3.5. В отзыве руководителя ВКР указываются характерные особенности 
работы, её достоинства и недостатки, а также отношение обучающегося к 
выполнению ВКР, проявленные (не проявленные) им способности, 
оцениваются уровень освоения общих и профессиональных компетенций, 
знания, умения обучающегося продемонстрированные им при выполнении 
ВКР, а также степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в 
раскрытие проблемы и разработку предложений по её решению. 
Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска 
дипломной работы (проекта) к защите.  

3.6.В обязанности консультанта ВКР входит: 
- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и 

выполнения дипломной работы (проекта) в части содержания 
консультируемого вопроса; 

- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы в 
части содержания консультируемого вопроса; 

- контроль хода выполнения дипломной работы (проекта) в части 
содержания консультируемого вопроса. 

 
4. ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТА-ВЫПУСКНИКА 

4.1. Дипломная работа (проекта) является самостоятельной работой 
студента на завершающем этапе обучения в техникуме. Студент является 
автором дипломной работы (проекта) и несёт полную ответственность за 
обоснованность и правильность решения поставленной задачи, правильность 
проведенного исследования и расчётов, а также грамотность изложения 
текстовых и графических документов. 

4.2. Студент-выпускник обязан: 
− вести систематическую подготовительную работу с литературой в 

библиотеках; 
− поддерживать связь с руководителем, регулярно информируя его о 

ходе работы; 
− в установленные сроки отчитываться о выполнении задания к ВКР 

по мере написания глав и параграфов работы, показывать черновой текст 
руководителю и вносить необходимые исправления и изменения в 
соответствии с его замечаниями и рекомендациями; 

− в установленный срок сдать готовую работу руководителю; 
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− пройти предварительную защиту в сроки, установленные 
техникумом; 

− согласно расписанию ГИА, явиться на защиту с подготовленным 
текстом выступления и демонстрационным материалом. 

 
5. СТРУКТУРА, СОДЕРЖАНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

5.1. Содержание, объём и структура ВКР определяется спецификой 
специальности. По своему содержанию ВКР может быть: 

- научно-исследовательской; 
- опытно-конструкторской; 
- проектно-технологической; 
- методической; 
- расчётно-информационной. 
5.2. Дипломная работа (проект) состоит из теоретической и 

практической части. В теоретической части дается теоретическое освещение 
темы на основе анализа имеющихся литературных источников. Практическая 
часть может быть представлена методикой, расчетами, схемами, чертежами, 
анализом экспериментальных данных, продуктом творческой деятельности в 
соответствии с видами профессиональной деятельности. Содержание 
теоретической и практической части определяется в зависимости от профиля 
специальности и темы ВКР. 

5.3. Содержание, структура и требования к оформлению дипломной 
работы (проекта) приводятся в Методических указаниях по выполнению 
и оформлению дипломной работы (проекта) для каждой специальности. 
Требования к оформлению должны соответствовать нормативным 
требованиям ЕСТД и ЕСКД, ГОСТ 7.32.-2001 «Система стандартов по 
информации, библиотечному и издательскому делу «Отчет о научно-
исследовательской работе», ГОСТ 7.1.-2003 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание», ГОСТ 7.82.-2001 «Библиографическая 
запись. Библиографическое описание электронных ресурсов» и другим 
нормативным документам. 

 
6. РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ВЫПУСКНЫХ  

КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ 
6.1. ВКР подлежат обязательному рецензированию. Рецензия может 

быть внутренней и внешней. 
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6.2. Рецензенты ВКР назначаются приказом директора техникума. Ими 
могут быть специалисты из числа работников предприятий, организаций, 
учреждений, преподавателей образовательных учреждений, хорошо 
владеющие вопросами, связанными с тематикой дипломных работ. Внешнее 
рецензирование проводится с целью обеспечения объективности оценки 
труда выпускника.  

6.3. Рецензия должна включать: заключение о соответствии ВКР 
заявленной теме и заданию на неё; анализ освоения компетенций в рамках 
профессиональных модулей; оценку качества выполнения каждого раздела 
ВКР; оценку степени разработки поставленных вопросов, оригинальности 
решений (предложений), теоретической и практической значимости работы; 
общую оценку качества выполнения ВКР. 

6.4. Объём рецензии составляет 2-3 печатные страницы. В содержании 
акцентируются следующие моменты: актуальность темы, её реальность и 
значимость для теории и практики; уровень теоретического и практического 
анализа основных вопросов темы; качество и достоверность исходного 
материала, умение анализировать эмпирические данные и использовать их в 
разработке практических рекомендаций; прогрессивность используемых 
методов исследования, умение прогнозировать и обосновывать выводы; 
обоснованность и реальность выводов ВКР, практическая ценность 
полученных результатов и возможность их внедрения; наличие в работе 
самостоятельных, новых и оригинальных решений. В рецензии отражаются 
стилистические замечания и замечания по оформлению работы, имеющиеся 
в ней недостатки, общая оценка ВКР. Рецензия подписывается составителем. 

6.5. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, 
чем за день до защиты дипломной работы (проекта). 

6.6. Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не 
допускается. 

6.7. Заместитель директора по учебной работе после ознакомления с 
отзывом руководителя и рецензией решает вопрос о допуске студента к 
защите и передает ВКР в Государственную экзаменационную комиссию. 

6.8. Дипломные работы (проекты), получившие отрицательную 
рецензию, к защите не допускаются. 

 
7. ЗАЩИТА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ 

7.1. Вопрос о допуске ВКР к защите решается на заседании цикловой 
комиссии, с учётом результата предварительной защиты, а также отзыва 
руководителя и представленной рецензии. Готовность к защите определяется 
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заместителем директора техникума по учебной работе и оформляется 
приказом руководителя образовательной организации не позднее, чем за 2 
недели до даты проведения ГИА.  

7.2.Защита ВКР проводится на открытом заседании Государственной 
экзаменационной комиссии по соответствующей специальности с участием 
не менее двух третей её состава. Решения ГЭК принимаются на закрытых 
заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих 
в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии ГЭК или 
его заместителя. При равном числе голосов голос председательствующего на 
заседании ГЭК является решающим. 

7.3. На защиту дипломной работы (проекта) отводится до 45 минут. 
Процедура защиты устанавливается председателем Государственной 
экзаменационной комиссии по согласованию с членами комиссии и, как 
правило, включает доклад студента (не более 10-15 минут), чтение отзыва и 
рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть 
предусмотрено выступление руководителя ВКР, а также рецензента, если он 
присутствует на заседании Государственной экзаменационной комиссии. 

7.4. Во время доклада студент использует подготовленный наглядный 
материал, иллюстрирующий основные положения ВКР. 

7.5. Выполнение и защита ВКР должны обеспечивать проверку всех или 
большинства компетенций, относящихся к профессиональному модулю. 
Результаты защиты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день 
после оформления в установленном порядке протоколов заседаний ГЭК. 

7.6. При определении окончательной оценки по защите ВКР 
учитываются: качество устного доклада выпускника по каждому разделу 
работы; глубина и точность ответов на вопросы, свободное владение 
материалом ВКР; оценка рецензента и отзыв руководителя. 

7.7. Заседание Государственной экзаменационной комиссии 
протоколируется. В протоколе записываются: итоговая оценка ВКР, 
присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. Протоколы 
заседаний Государственной экзаменационной комиссии подписываются 
председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и 
членами комиссии. 

7.8. Студенты, выполнившие дипломную работу (проект), но 
получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на 
повторную защиту. В этом случае Государственная экзаменационная 
комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той 
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же дипломной работы (проекта), либо вынести решение о закреплении за ним 
нового задания на ВКР и определить срок повторной защиты, но не ранее, 
чем через шесть месяцев после прохождения ГИА впервые. Повторное 
прохождение ГИА для одного лица назначается техникумом не более двух 
раз. 

7.9. Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите 
ВКР, выдается академическая справка установленного образца. 
Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением 
государственной экзаменационной комиссии после успешной защиты 
студентом ВКР. 

 
8. ХРАНЕНИЕ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ 
8.1. Выполненные студентами ВКР хранятся в архиве после их защиты в 

образовательном учреждении в течении пяти лет. По истечении указанного 
срока вопрос о дальнейшем хранении решается организуемой по приказу 
руководителя образовательного учреждения комиссией, которая 
представляет предложения о списании ВКР. 

8.2. Списание ВКР оформляется соответствующим актом. 
8.3. Лучшие ВКР, представляющие учебно-методическую ценность, 

могут быть использованы в качестве учебных пособий в образовательном 
учреждении. 

8.4. По запросу предприятия, учреждения, организации руководитель 
образовательного учреждения имеет право разрешать снимать копии 
дипломных работ (проектов) студентов. При наличии в дипломной работе 
(проекте) изобретения или рационализаторского предложения разрешение на 
копию выдается только после оформления (в установленном порядке) заявки 
на авторские права студента. 

8.5. Изделия и продукты творческой деятельности по решению 
Государственной экзаменационной комиссии могут не подлежать хранению, 
а использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки-
продажи и т.п. 

 
9. ПОРЯДОК РАСПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМЫ ЧАСОВ НА ОПЛАТУ 

РУКОВОДСТВОМ, КОНСУЛЬТИРОВАНИЕМ И 
РЕЦЕНЗИРОВАНИЕМ ВЫПУСКНЫХ  

КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ 
9.1. На руководство, консультирование, рецензирование ВКР отводится: 
дипломные работы - до 17 часов на каждого обучающегося-выпускника; 
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дипломные проекты – 21 часа на каждого обучающегося-выпускника; 
9.2. На руководство научному руководителю дипломной работы 

предусмотрено 12 часов на 1 обучающегося, дипломного проекта – 15 часов 
на 1 обучающегося.   

9.3. Направления предметной области для консультирования и 
выделение для этих целей часов определяются исходя из специфики 
специальности. На консультации по ВКР отводится: 

- экономическая часть – 0,5 часа на 1 обучающегося; 
- графическая часть – 0,5 часа на 1 обучающегося; 
- иное (например, консультант по ИКТ, консультант по охране труда) – 

__ час на обучающегося. 
9.4. Проведение предварительной защиты оплачивается руководителям 

ВКР из расчета 3 часа на обучающегося. 
9.5. Оплата рецензенту производится из расчёта 2 часа на 1 

обучающегося. Рекомендуемое прикрепление к каждому рецензенту - не 
более 8 обучающихся.  

9.6. Порядок оплаты председателю ГЭК предполагает норму – 1 час на 
обучающегося, членам аттестационной комиссии – 0,5 часа на 
обучающегося. Численность Государственной аттестационной комиссии не 
менее 5 человек. В состав Государственной аттестационной комиссии 
должны входить представители сферы труда той профессиональной 
направленности, по специальности которой происходит защита ВКР.  

 
10. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ И ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И 

ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ О ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ  

10.1. В случае повторного принятия квалифицированным большинством 
данных предложений педагогическим советом Учреждения директор обязан 
в пятидневный срок издать приказ по Учреждению. 

10.2. Данное Положение вступает в силу с момента издания приказа по 
Учреждению. 


